Spenglerei
Pfeffer

Ihr Profi fur Haus und Dach

TEL. 09921 - 22 78
www.handwerk-regen.de

Wir suchen fur unser Buro, zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine
motivierte, zuverlassige
und teamfahige Verstarkung!

Birokaufmann/frau, bzw.
Fachkaufmann/frau fiir
Bliiromanagement im

Baugewerbe

Aufgaben:

- Allgemein anfallende Biirotatigkeiten

- Telefondienst

- Rechnungsstellung

- Dokumentation der Bauablaufe

- Kontakt- und Teamfahigkeit
(Behorden, Architekten, Baubeteiligte
etc.)

Wir erwarten:

- Eine abgeschlossene Ausbildung zum
Blrokaufmann/frau, idealerweise mit
Kenntnissen im Baugewerbe

- Berufserfahrung wiinschenswert

- Sicherer Umgang mit MS Office
(Word, Excel, Outlook etc.)

Personliche Starken, u. a.:
Belastbarkeit, Teamfahigkeit, ganzheit-
liches Denken, Kommunikationsfahigkeit

Die Stelle ist ab Mai 2018 in Teilzeit oder
Vollzeit mit flexibler Arbeitszeiteinteilung
zu besetzen — Kernzeit: 9 bis 12 Uhr

Bewerbung bitte mit Gehaltsvorstellung
bis 15.04.2018 per Mail an
info@spenglerei-pfeffer.de

Wir freuen uns auf Deine
motivierte Bewerbung!



